附件2

实验室开放档案材料存档要求

	单  位
	档案材料

	教学管理科
	《济宁医学验实验室开放项目申请表》
《济宁医学院实验室开放项目申报汇总表》
《济宁医学院实验室开放计划表》
《济宁医学院实验室开放情况统计表》
学院实验室开放项目评审材料

	实验室（中心）
	《济宁医学验实验室开放项目申请表》
《济宁医学院实验室开放项目申报汇总表》
《济宁医学院实验室开放计划表》
实验室放开相关成果（实验数据、论文或相关实物）

实验室开放过程记录（照片、录像等）
《实验室开放记录本》

	教研室
	《济宁医学验实验室开放项目申请表》
实验室开放项目实验报告


1.以上为实验室开放工作基本档案存档要求，各学院可根据实际情况进一步丰富和完善，创新实验项目和科学研究项目指导教师可根据具体情况，建立专用记录本，记录项目进展不同阶段实验目的、要求及实验过程。

2.各项档案材料均需填写完整、规范、准确，并签字盖章，以备检查。
